A szerzodés szerkeszto szoftver leirasa

Rendszerkovetelmények:

A szoftver futtatasdhoz IBM kompatibilis PC ¢és valamely 32, vagy 64 bites Microsoft
Windows operdcios rendszer sziikséges. A szoftver mikodésének tovabbi feltétele a
Microsoft Office csomagban talalhatdé Microsoft Word szoftver egy 32 bites (!) telepitett
verziodja.

(Office 97, vagy 0jabb verzid sziikséges.)

A szoftver célja

Altalanossagban elmondhat6, hogy ma az irodék tobbségében a Microsoft Word valamely
verziojat hasznaljak szovegszerkesztési feladatok ellatdsara. Habar a Word professzionalis,
ennek ellenére altalanos célu szovegszerkeszto, éppen ezért kevés olyan beépitett lehetdséget
kinal, amely megkonnyitené a munkat az olyan specialis célu dokumentumokkal, mint
amilyenek a kiilonféle szerz6dések. A szerzddésekkel valo munka nehézségei a szerzodések
alabb részletezett specifikus tulajdonsagainak koszonhetok.

1. A szerzddések nagy mennyiségli, meghatarozott formatumu statikus szdvegrészeket
tartalmaznak, melyek méodosulasa (véletlen modositasa) nem kivéanatos.

2. A szerzédésekben a modosuld, valtozd tartalmak (pl. ligyfél adatok, pénzosszegek,
datumok) a statikus szovegrészektdl strukturalisan nem kiilonithetéek el, ezekkel egy
szovegfolyamot alkotnak. A Word felhasznal6i feliiletén a valtozo részek megtalalasa
nem konnyt feladat.

3. A valtozoé tartalmak koziil sok tobb helyen is eléfordul a szerzodésekben (pl. ligyfél
neve, cime). Ezeknek mind formai, mind tartalmi szempontbdl szinkronban kell
lenniiik egymassal.

4. Egy ,szerz6dés csomag” tobb kiilonallo allomanybol allhat. A kiilonallo fajlok miatt a
3. pontban leirt nehézségek hatvanyozott mértékben mutatkoznak meg.

A szerzddés szerkesztd a fenti problémakra kinal megoldast. Nagymértékben ndvelheti a
munkavégzés hatékonysagat minden olyan irodaban, ahol sok {igyfél fordul meg, és az
igyfelekkel valé munka nagy mennyiségli szabvany dokumentum létrehozasat koveteli meg.

A szoftver miikodése

A szerzO0dés szerkesztd miikodésének Iényege, hogy a szerzddésekben el6forduld
valtozo tartalmak modositasahoz egységes, logikusan felépitett felhasznaloi feliiletet biztosit.
Ez a feliilet beviteli mezok segitségével lehetové teszi a felhasznalé szamara, hogy a
szerz6dés szovegében bogaraszas nélkiil modositsa a kivant szoveghelyeket. A beviteli mezok
lehetdvé teszik, hogy egy szdvegrész tartalmat a felhasznalo egy a szovegrészhez rendelt név
segitségével érje el. A logikusan egymas mellé rendelt név-> érték parok mentén haladva a
felhasznal6 gy modosithatja a szerz6dés tartalmat, mintha egy tablazatot tdltene ki.

A szoftver a kitdltés soran a tobbszor eléforduld szoveghelyek mindegyikét aktualizélja (akar
tobb Osszetartozd dokumentumban is), valamint biztositja, hogy a szdveg statikus részeiben
nem kivant valtozas ne kovetkezzen be.

A szoftver mindazonaltal biztositja a felhaszndld szamdara azt a lehetdséget is, hogy az
adatbevitel végén — vagy akar kozben is — moddositasokat végezzen a szdveg tetszdleges
helyein. Ezt a felhasznal6 a szoftver adatbeviteli részétdl elkiiloniild, dokumentum szerkeszto
részében teheti meg.



Alternativ beviteli mez6k
(Téblazat formatum)
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F6 beviteli mez6

Kitoltést segitd funkciok
(pénzdsszeg, datum)

A szoftver egyik legnagyobb erénye a rugalmassidga. A szoftver altal hasznalt
szerzOdés sablonok ugyanis tetszéleges word dokumentumbol 1étrehozhatoak. Barmely word
felhasznalo, aki ismeri a kdnyvjelzok hasznalatat képes a szoftver altal hasznalt sablonok
kialakitasara. A szoftver ugyanis egy pontosan definidlt konyvjelz6 rendszer alapjan,
meghatarozott elnevezési sémak szerint azonositja a dokumentumban a moédositando

tartalmakat.
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